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g) Adicionar os usudrios que terdo acesso ao grupo

Os procedimentos abaixo devem ser executados pelo coordenador do grupo, para que os colaboradores
(docentes, funcionérios e alunos) sejam incluidos e possam ter acesso a pasta do

departamento/laboratorio em questéo.

1) Acesse a Intranet e clique na opg¢ao “Grupos” do médulo Informatica.

Eguipamentos

Informatica
Videoconferéncia

Figura 01: opgéo Grupos do mddulo Informética na Intranet.

2) Clique em Gerenciar Grupo.

Figura 02: menu com a op¢do Gerenciar Grupo.

3) Selecione o Grupo que deseja alterar.

Obs: a Intranet ira mostrar somente 0s grupos de sua responsabilidade.

Area de disco DBEF

Area de disco informética

Area do Departamento de Biologia Animal

Area do Departamento de Biologia Vegetal

Area do Departamento de Bioquimica e Biologia Tecidual

Area do Departamento de Genética, Evolugao, Microbiologia e Imunologia

Area do Laboratério LGBMB

Laboratorio de Borboletas (LABBOR)

Figura 03: lista dos departamentos gerenciaveis.
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4) Selecione 0s nomes dos usuarios que deseja incluir no grupo, de acordo com o tipo, e clique no botédo

“Adicionar”. Clique em voltar para finalizar.

Obs: - caso ndo encontre o nome do colaborador na lista, siga para tutorial h.

- caso ndo encontre o nome do aluno na lista, siga para o tutorial i.

Nome lArea de disco DBEF
c |Area de usuario
Responsaveis [Valcir Cabral Vargas , Marcos Akira Miachiro , Gustavo Bueno Bellini ,
Docente / o Selecione um membro v] adcionar | < 1 (adicionar docentes ou funcionarios)
Adicionar Aluno Selecione um membro ¥ | Adicionar adicionar alunos
] | <7 2 )
Adicionar Extraquadro Selecione um membro Y| Adicionar 3 (adicionar membros extraguadro
(Gustavo Bueno Bell\ni Excluir
Marcos Akira Miachiro Excluir |
Valcir Cabral Vargasl Excluir

Davi Sidarta Vitoria Rodrigues Oliveira| Excluir |

| voltar | <= 4 Voltar
Figura 04: tela para inclusdo de usuarios no grupo.

5) ApOs esse passo, 0s usuarios adicionados passardo a ter acesso a pasta do laboratdrio, através da

unidade Pesquisa.

Video tutorial: https://youtu.be/CrRNdppQx2k
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