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Serviço de armazenamento de dados – Instituto de Biologia/Unicamp 
 

g) Adicionar os usuários que terão acesso ao grupo 
 

Os procedimentos abaixo devem ser executados pelo coordenador do grupo, para que os colaboradores 

(docentes, funcionários e alunos) sejam incluídos e possam ter acesso a pasta do 

departamento/laboratório em questão.   

 

1) Acesse a Intranet e clique na opção “Grupos” do módulo Informática. 

 

 

 

 

 

 

 

 
Figura 01: opção Grupos do módulo Informática na Intranet.  

 

 

2) Clique em Gerenciar Grupo. 

 

 
 

Figura 02: menu com a opção Gerenciar Grupo.  

 

 

3) Selecione o Grupo que deseja alterar. 

Obs: a Intranet irá mostrar somente os grupos de sua responsabilidade.   

 

Figura 03: lista dos departamentos gerenciáveis. 

 

 

 



 
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS 

INSTITUTO DE BIOLOGIA 

SEÇÃO DE INFORMÁTICA 
 

2 

 

 

 

4) Selecione os nomes dos usuários que deseja incluir no grupo, de acordo com o tipo, e clique no botão 

“Adicionar”. Clique em voltar para finalizar.  

 

Obs: - caso não encontre o nome do colaborador na lista, siga para tutorial h. 

        - caso não encontre o nome do aluno na lista, siga para o tutorial i. 

 

 

Figura 04: tela para inclusão de usuários no grupo.  

 

 

5) Após esse passo, os usuários adicionados passarão a ter acesso a pasta do laboratório, através da 

unidade Pesquisa. 

 

 

 

Vídeo tutorial: https://youtu.be/CrRNdppQx2k  

 

 

FIM 

https://youtu.be/CrRNdppQx2k

