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Diretoria

INSTRUGCAO NORMATIVA DO IB No. 01/2010

PROCEDIMENTOS PARA TRAMITACAO DOS RELATORIOS DE ATI VIDADES DOS
DOCENTES

1. O Setor de Registro e Divulgacdo do IB (SERDIB) encaminhard o Relatério de
Atividades obtido do SIPEX, para o docente conferir e corrigir. Junto ird a planilha de
carga horaria de graduacao, preenchida pela Comissdo de Ensino de Graduacao
(CEG) do IB.

2. O docente retornard ao SERDIB o documento corrigido (em papel ou midia
eletrbnica) para serem feitas as corre¢des no SIPEX. O SERDIB encaminhari o
relatério & CEG e a Comissao de P6s-Graduacao (CPG) para emisséo de parecer.

2.1. A CEG emitira seu parecer no prazo maximo de 30 dias.

2.2. A CPG devera encaminhar o relatério ao Programa de Pds-Graduacao no
qual o docente esta credenciado para elaboracdo do parecer. O parecer devera
retornar a CPG e ser analisado e endossado pelo seu Coordenador, no prazo
méximo de 30 dias.

3. A CEG e CPG encaminhardo os pareceres aprovados ao SERDIB, que entado
preenchera o “Sumario de Relatério de Atividades” e encaminhara estes
documentos, junto com o relatério, ao assessor indicado pelo departamento que
emitira o seu parecer num prazo maximo de 30 dias. Apds emissao do parecer, 0
assessor deve enviar todos os documentos ao SERDIB, que os encaminhara a
Secretaria Centralizada do IB.

3.1. O relatério e o parecer geral deverédo ser submetidos & aprovacao pelo
Conselho Departamental.

3.2. O assessor do departamento deverd estar enquadrado no mesmo
nivel ou em nivel superior ao do docente que esta apresentando o
Relatério de Atividades.

4. A Chefia do Departamento encaminhara todo o conjunto do relatério e de pareceres a
Diretoria do Instituto, que enviard para a Comissdo de Especialistas para analise e
emisséo de parecer.

5. ApOs estas etapas, o parecer geral aprovado pelo Departamento e o parecer emitido
pela Comissdo de Especialistas serdo encaminhados a aprovacédo da Congregacao.
O conjunto dos documentos ficara disponivel a todos os membros da Congregacéo
para consulta na Secretaria do Instituto.
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